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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

Cédigo: LX-CA-004
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Lista de Chequeo Entidad sin Animo de Lucro

Versidén: 2.0

(ESAL) Fecha de Creacidn:
02/01/2025
PROCESO DE SELECCION:
SECRETARIA ORDENADORA DEL
GASTO
SECRETARIA INTERESADA *
NUMERO DE PROCESO
NUMERO DE CONTRATO
ID SECOP
iTEM DOCUMENTO si | no | wa | Fouo | OBSERVACIONES
ETAPA PREPARATORIA
1 Evidencia de inclusién en e Plan de Adquisiciones 4 Certieaision Unicd o ;"mp’as' Secrsiaria
2 Constancia de compatibilidad del gasto* v DOCUMENTO DE FINANCIERA
Ficha BPIN y BIPID* v DOCUMENTO DE PROYECTOS
. " A
5 delaESAL (Pr j6n del Proyectn) \/’ En la misma se debe indicar el proyecto del Plan]

de Desarrolio que se pretende impulsar

Acto de autorizacion emitido por ! Gabernador cuando
se frate de contratos fundados en el
articulo 2 del Decreto 092 de 2017. *

Acto Administrativo de Justificacion de la Contratacion

DOCUMENTO PROYECTADO POR EL

Directa emito por el Secretario interesado ABOGADO
Verificacion de estado de Deuda con unidad de rentas v 4
; D EN
8 contailidad del Depertamento de Caldas v OCUMENTO DE PROYECTOS
Andlisis sector (incluido estudio del mercado)con todos i DOCUMENTO PROYECTADO POR EL
9 sus anexos ylo documentos soporte: correos / ABOGADO Y EL ENCARGADO DEL
electronicos, formatos de cotizacion, etc PROCESO
En el expediente debe reposar el documento
10 Certificado de disponibilidad presupuestal / original emitido por la Unidad de Presupuesto-
Secrefaria de Hacienda
ETAPA PRECONTRACTUAL
11 Solicitud de numeracion e inicio de tramite de proceso g DOCUMENTO PROYECTADQ POR EL
Contractual \ ABOGADO
. . / DOCUMENTO PROYECTADO POR EL
Estudi Anex
e R 14 ABOGADO incluye ficha técnica
Enlos procescs en que &l plazo de gjecucion
13 Eirepeiontagiafissal / supere al establecido en la regla fiscal, se debera

emiitir justidicacion por parte del ordenador del
gasto




14

Certificado de existencia y representacion legal del
contratista expedido por autoridad competente para tal
efecto inferior a treinta (30) dias calendario.”

DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL
v

15

Acto administrativo de creacion de la entidad junto con
Acto de nombramiento, posesidn y demas documentos. *

DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL

16

Autorizacidn del érgano societario correspondiente
cuando el representante legal del contratista posea
limitaciones estatuarias para la celebracion del contrato,

DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL

17

Copialegible de la cédula de ciudadania del

DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL

Representante Legal
18 Copia Iaqible del registro L’:nl‘oo tributario (RUT). DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL
zado en d vidad economi
Certificado de cuenta bancaria actualizada. (Inferior a \l/
19 ireinta (30) djas calendario). DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL

20

Certificado de ausencia de antecedentes disciplinarios.
{Inferior a treinta (30) dias calendario).

DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL

21

Certificado de ausencia de antecedentes fiscales (Inferior|
i o)

DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL

alreinta (30) digs calendar
Certificado de ausencia de antecedentes judiciales
{nferior a \reinta (30) dias. calendario)

DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL

Certificado de ausencia de medidas correclivas.

DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL

24

Antecedentes de delitos sexuales representante legal
{Inferior atreinta (30) dias calendario).

25
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DOCUMENTO APORTADQ POR LA ESAL

El Regisiro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM
del representante legal (Vigencia de conformidad conlo
sefialado en el certificado)

DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL

26

Certificacion def representante legal de la Esal donde
conste fa discriminacion de aportes para la celebracion
del convenio conforme los limites fijados por el Decreto

092 de 2017.*

DOCUMENTO APORTADO POR LA ESAL

27

Certificacion del represente legal o del revisor fiscal,

segun corresponda atendiendo su naturaleza juridica,
haciendo constar el cumplimiento de sus obligaciones
con el sistema integral de seguridad social durante los
seis (6) meses anteriores a la celebracién del contrato

DOCUMENTO APQRTADO POR LA ESAL

28

Ajustado en Derecho

Emitido por el abogado desigando por el Jefe de
la Unidad de Contratacién para acompaiar el
proceso

ETAPA CONTRACTUAL

29

Designacion de supervisor

Clausulado Complemetario

3

Anexos Minuta de Contrato o convenio®

Garantias *

33

Validacion garantias contractuales pantallazo pagina
aseguradora

Aprobacion de Garantias en la Plataforma SECOP *

Certificado de Registro Presupuestal -RPC

En el expediente debe reposar el documento
original emitido por la Unidad de Presupuesto-
Secretaria de Hacienda




ETAPA DE EJECUCION

36 Acta de Inicio
37 Informes y/o Certificaciones de Pago de supervision® Salo se anexa si se exige
38 Sdlicitud de modificacion con sus soportes*
39 Minuta de modificacion*
40 Garantias*
. Validacion de la garantia pantallazo secop pagina
aseguradora
42 Aprobacidn de la actualizacion de las garantias en
SECOP*
Relacionar los documentos que se generen
43 Ofres documentos de gjecucion durante la gjecucion y que no esten incluidos en
ofros apartados.
44 Informe final de supervision
45 Acta de recibo a satisfaccién®
46 Garantias*®
Validacion de la garantia pantallazo secop pagina
47 ,
aseguradora
8 Aprobacién de la actualizacion de las garantias en
SECOP*
49 Procedimiento de incumplimiento® Se puede presentar duraljrte-la gjecucionoenel
proceso de liquidacién
ETAPA POSCONTRACTUAL
50 or imiento de incumplimientn * Se puede presentar duraf?tella ej;ecucién ocenel
oceso de liguidacion
51 Acta de liquidacién o Terminacién Anicipada® Se carga el Acta de Liquidacion/ Terminacién
Anticipada
52 Anexos de pago pendientes a saldos a favor dal Se deben realizar los pagos pendientes al
contratista® contratisia o |a liberacion del presupuesio de
53 Acta de cierre de expedients” Se debe cerrar el procesc? en SE(}‘OF‘ antes de

cerrarelexpedientefisico

* Cuando apligue.



